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คู่มือส ำหรับประชำชน: การแก้ไขเปล่ียนแปลงการประกอบกิจการสถานีบริการน ้ามัน (ระยะที ่2 : 
ขั้นตอนออกใบอนุญาต) 
หน่วยงานที่รบัผิดชอบ: องคก์ารบริหารสว่นต าบลโนนหอม อ าเภอเมืองสกลนคร จงัหวดัสกลนคร 
กระทรวง: กระทรวงมหาดไทย 
 
1. ชื่อกระบวนงำน: การแกไ้ขเปลี่ยนแปลงการประกอบกิจการสถานีบรกิารน า้มนั (ระยะที่ 2 : 

ขัน้ตอนออกใบอนญุาต) 
2. หน่วยงำนเจ้ำของกระบวนงำน: องคก์ารบริหารสว่นต าบลโนนหอม อ าเภอเมืองสกลนคร จงัหวดัสกลนคร 
3. ประเภทของงำนบริกำร: กระบวนงานบรกิารที่เบ็ดเสรจ็ในหน่วยเดียว  
4. หมวดหมู่ของงำนบริกำร: อนญุาต/ออกใบอนญุาต/รบัรอง  
5. กฎหมำยทีใ่ห้อ ำนำจกำรอนุญำต หรือทีเ่กี่ยวข้อง: 

1) กฎกระทรวงก าหนดหลกัเกณฑว์ิธีการและเงื่อนไขเก่ียวกบัการแจง้การอนญุาตและอตัราค่าธรรมเนียมเก่ียวกบั
การประกอบกิจการน า้มนัเชือ้เพลิงพ.ศ. 2556 
 

2) กฎกระทรวงควบคมุไอน า้มนัเชือ้เพลิงพ.ศ. 2550 
และที่แกไ้ขเพิ่มเติมและประกาศที่ออกตามกฎกระทรวงดงักลา่ว 
 

3) กฎกระทรวงระบบไฟฟ้าและระบบป้องกนัอนัตรายจากฟ้าผ่าของสถานที่ประกอบกิจการน า้มนัพ.ศ. 2556 
 

4) กฎกระทรวงสถานีบรกิารน า้มนัเชือ้เพลิงพ.ศ. 2552 และประกาศที่ออกตามกฎกระทรวงดงักลา่ว 
 

5) ประกาศกรมธุรกิจพลงังานเรื่องก าหนดสถานที่แจง้การประกอบกิจการควบคมุประเภทที่  2  
สถานที่ยื่นแบบค าขอและแบบใบอนญุาตของการประกอบกิจการควบคมุประเภทที่  3  พ.ศ. 2556 
 

6) ประกาศกระทรวงพลงังานเรื่องหลกัเกณฑแ์ละวิธีการในการจดัใหม้ีการประกนัภยัความรบัผิดตามกฎหมายแก่
ผูไ้ดร้บัความเสียหายจากภยัอนัเกิดจากการประกอบกิจการควบคมุประเภทที่ 3 พ.ศ. 2557 
 

7) พระราชบญัญัติควบคมุน า้มนัเชือ้เพลิง พ.ศ. 2542 
 

6. ระดับผลกระทบ: บรกิารที่มีความส าคญัดา้นเศรษฐกิจ/สงัคม  

7. พืน้ที่ให้บริกำร: ทอ้งถิ่น  
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8. กฎหมำยข้อบังคับ/ข้อตกลงทีก่ ำหนดระยะเวลำ 
กฎกระทรวงก าหนดหลกัเกณฑว์ิธีการและเงื่อนไขเก่ียวกบัการแจง้ 
การอนุญาตและอตัราค่าธรรมเนียมเก่ียวกบัการประกอบกิจการน า้มนัเชือ้เพลิง พ.ศ. 2556  

ระยะเวลำทีก่ ำหนดตำมกฎหมำย / ข้อก ำหนด ฯลฯ  30 วนั  
9. ข้อมูลสถิติ 
 จ ำนวนเฉล่ียต่อเดือน 0  

 จ ำนวนค ำขอทีม่ำกทีสุ่ด 0  

 จ ำนวนค ำขอทีน้่อยทีสุ่ด 0  

10. ชื่ออ้ำงอิงของคู่มือประชำชน [ส าเนาคู่มือประชาชน] 
การแกไ้ขเปลี่ยนแปลงการประกอบกิจการสถานีบรกิารน า้มนั (ระยะที่ 2 : ขัน้ตอนออกใบอนญุาต) 28/07/2558 
09:50  

11. ช่องทำงกำรให้บริกำร  
1) สถานที่ให้บริการ กองคลงั องคก์ารบรหิารสว่นต าบลโนนหอม 299 หมู่ 3 ต าบลโนนหอม 

อ าเภอเมืองสกลนคร จงัหวดัสกลนคร 47000 โทรศพัท ์042170656-7 โทรสาร 042170657/ติดต่อดว้ยตนเอง 
ณ หน่วยงาน 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดใหบ้รกิารวนั จนัทร ์ถึง วนัศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุที่ทางราชการก าหนด) ตัง้แต่เวลา 
08:30 - 16:30 น. (มีพกัเที่ยง) 
หมายเหตุ - 

 
12. หลักเกณฑ ์วิธีกำร เงือ่นไข(ถ้ำมี) ในกำรย่ืนค ำขอ และในกำรพิจำรณำอนุญำต 
๑. 
การพิจารณาออกใบอนญุาตแกไ้ขเปลี่ยนแปลงการประกอบกิจการจะกระท าไดก้็ต่อเมื่อผูข้อรบัใบอนญุาตไดด้ าเนินการ
ก่อสรา้งสถานประกอบการแลว้เสรจ็ถกูตอ้งตรงตามที่กฎกระทรวงที่เก่ียวขอ้งก าหนดมีผลการทดสอบและตรวจสอบถงัเ
ก็บน า้มนัระบบท่อน า้มนัและอปุกรณร์ะบบไฟฟ้าระบบป้องกนัอนัตรายจากฟ้าผ่าระบบปอ้งกนัและระงบัอคัคีภยัครบถว้
นถกูตอ้งแลว้ 
๒. 
ตอ้งไม่ขดัต่อกฎหมายอ่ืนที่เก่ียวขอ้งเช่นกฎหมายว่าดว้ยการควบคมุอาคารกฎหมายว่าดว้ยการผงัเมืองกฎหมายว่าดว้ย
การสง่เสรมิและรกัษาคณุภาพสิ่งแวดลอ้มแห่งชาติเป็นตน้ 
๓. 
การก่อสรา้งผลการทดสอบและตรวจสอบดา้นความปลอดภยัตอ้งมีลกัษณะเป็นไปตามกฎกระทรวงสถานีบรกิารน า้มนัเ
ชือ้เพลิงพ.ศ. ๒๕๕๒ 
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หมายเหต ุ: 
๑. 
หากเห็นว่าค าขอไม่ถกูตอ้งหรือยงัขาดเอกสารหรือหลกัฐานใดและไม่อาจแกไ้ข/เพิ่มเติมไดใ้นขณะนัน้ผูร้ ับค าขอและผูย้ื่น
ค าขอจะตอ้งลงนามบนัทึกความบกพร่องและรายการเอกสาร/หลกัฐานรว่มกนัพรอ้มก าหนดระยะเวลาใหผู้ย้ื่นค าขอด าเ
นินการแกไ้ข/เพิ่มเติมหากผูย้ื่นค าขอไม่ด าเนินการแกไ้ข/เพิ่มเติมไดภ้ายในระยะเวลาที่ก าหนดผูร้บัค าขอจะด าเนินการคื
นค าขอและเอกสารประกอบการพิจารณา 
๒. 
พนกังานเจา้หนา้ที่จะยงัไม่พิจารณาค าขอและยงัไม่นบัระยะเวลาด าเนินงานจนกว่าผูย้ื่นค าขอจะด าเนินการแกไ้ขค าขอ
หรือยื่นเอกสารเพิ่มเติมครบถว้นตามบนัทึกความบกพรอ่งนัน้เรียบรอ้ยแลว้ 
๓. 
ระยะเวลาการใหบ้ริการตามคู่มือเริ่มนบัหลงัจากเจา้หนา้ที่ผูร้บัค าขอไดต้รวจสอบค าขอและรายการเอกสารหลกัฐานแลว้
เห็นว่ามีความครบถว้นตามที่ระบไุวใ้นคู่มือประชาชน 
๔. 
ทัง้นีจ้ะมีการแจง้ผลการพิจารณาใหผู้ย้ื่นค าขอทราบภายใน๗วนันบัแต่วนัที่พิจารณาแลว้เสรจ็ทางจดหมายอิเล็กทรอนิค
ส ์(Email) 
หรือหากประสงคใ์หจ้ดัสง่ผลใหท้างไปรษณียโ์ปรดแนบซองจ่าหนา้ถึงตวัท่านเองใหช้ดัเจนพรอ้มติดแสตมป์ส าหรบัค่าไป
รษณียล์งทะเบียนตามอตัราของบรษิัทไปรษณียไ์ทยจ ากดัก าหนด 
 
 
13. ขั้นตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ 

ที ่ ประเภทขั้นตอน 
รำยละเอียดของขั้นตอน

กำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนที่
รับผิดชอบ  

หมำยเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

เจา้หนา้ที่รบัหนงัสือหรือค า
ขอและตรวจสอบความครบ
ถว้นของเอกสารตามรายกา
รเอกสารหลกัฐานที่ก าหนด 
 

1 วนั - (กองคลงั 
องคก์ารบรหิารสว่
นต าบลโนนหอม) 

2) 

การพิจารณา 
 

เจา้หนา้ที่ผูร้บัผิดชอบพิจาร
ณา/ตรวจสอบ 
-สถานที่และสิ่งก่อสรา้ง 
-

27 วนั - (กองคลงั 
องคก์ารบรหิารสว่
นต าบลโนนหอม) 
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ที ่ ประเภทขั้นตอน 
รำยละเอียดของขั้นตอน

กำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนที่
รับผิดชอบ  

หมำยเหตุ 

ผลการทดสอบถงัเก็บน า้มนั
ระบบท่อน า้มนัและอปุกรณ์
ระบบไฟฟ้าระบบปอ้งกนัอั
นตรายจากฟ้าผ่าระบบปอ้ง
กนัและระงบัอคัคีภยั 
-เอกสารหลกัฐานประกอบ 
 

3) 
การลงนาม/คณะกรรมก
ารมีมติ 
 

ลงนามในใบอนญุาต 
 

2 วนั - (กองคลงั 
องคก์ารบรหิารสว่
นต าบลโนนหอม) 

ระยะเวลำด ำเนินกำรรวม   30 วนั 
 

14. งำนบริกำรนี ้ผ่ำนกำรด ำเนินกำรลดขั้นตอน และระยะเวลำปฏิบัติรำชกำรมำแล้ว  
ยงัไม่ผ่านการด าเนินการลดขัน้ตอน 
 
15. รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบกำรย่ืนค ำขอ 

15.1) เอกสำรยืนยันตัวตนทีอ่อกโดยหน่วยงำนภำครัฐ 

ที ่ รำยกำรเอกสำร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

ไม่พบเอกสารยนืยนัตวัตนทีอ่อกโดยหนว่ยงานภาครฐั 
 

15.2) เอกสำรอื่น ๆ ส ำหรับย่ืนเพ่ิมเติม 

ที ่ รำยกำรเอกสำร
ย่ืนเพ่ิมเติม 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

1) 

ผลการทดสอบถั
งเก็บน า้มนัระบบ
ท่อน า้มนัและอปุ
กรณร์ะบบไฟฟ้า
และระบบป้องกั

- 1 0 ชดุ - 
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ที ่ รำยกำรเอกสำร
ย่ืนเพ่ิมเติม 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

นอนัตรายจากฟ้
าผ่าระบบปอ้งกนั
และระงบัอคัคีภยั 

2) 

ส าเนาหนงัสืออนุ
ญาตพรอ้มดว้ย
ส าเนาแผนผงัที่ไ
ดร้บัอนญุาตท าท
างเชื่อมถนนสาธ
ารณะหรือทางห
ลวงหรือถนนสว่น
บคุคลหรือส าเนา
หนงัสืออนญุาตพ
รอ้มดว้ยส าเนาแ
ผนผงัที่ไดร้บัอนุ
ญาตท าสิ่งลว่ง
ล า้ล  าน า้ 

- 0 1 ชดุ (รบัรองส าเนาถกูต้
องทกุหนา้) 

3) 

ส าเนาสญัญาปร
ะกนัภยัหรือกรม
ธรรมป์ระกนัภยัค
วามรบัผิดชอบต
ามกฎหมายแก่ผู้
ไดร้บัความเสียห
ายจากภยัอนัเกิด
จากการประกอบ
กิจการควบคมุปร
ะเภทที่ 3 

- 0 1 ชดุ (รบัรองส าเนาถกูต้
องทกุหนา้) 

 
16. ค่ำธรรมเนียม 
1) ค่าธรรมเนียมใบอนุญาตประกอบกิจการควบคุมประเภทที ่3 
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 ค่ำธรรมเนียม 200 บาท 
หมำยเหตุ -   
 

2) หากมีการติดตั้งภาชนะบรรจุน ้ามันเพ่ิมเติมจากทีไ่ด้รับอนุญาตอยู่ก่อนเดิมจะต้องเสียค่าธรรมเนียมกา
รอนุญาตให้ใช้ภาชนะบรรจุน ้ามันในส่วนทีเ่พ่ิมเติมด้วยเป็นไปตามข้อ 62 
ของกฎกระทรวงก าหนดหลักเกณฑว์ิธีการและเงือ่นไขเกี่ยวกับการแจ้งการอนุญาตและอัตราค่าธรรมเ
นียมเกี่ยวกับการประกอบกิจการน ้ามันเชือ้เพลิง พ.ศ. 2556 
 ค่ำธรรมเนียม 0 บาท 
หมำยเหตุ -   
 

 
17. ช่องทำงกำรร้องเรียน 
1) ช่องทำงกำรร้องเรียน ศนูยด์ ารงธรรม องคก์ารบรหิารส่วนต าบลโนนหอม 299 หมู่ 3 ต าบลโนนหอม 

อ าเภอเมืองสกลนคร จงัหวดัสกลนคร 47000 โทรศพัท ์042170656-7 โทรสาร 042170657 
หมายเหตุ - 

2) ช่องทำงกำรร้องเรียน ศนูยบ์รกิารประชาชน ส านกัปลดัส านกันายกรฐัมนตรี 
หมายเหตุ ( เลขที ่1 ถ.พษิณโุลก เขตดสุิต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 
เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุิต กทม. 10300) 

 
18. ตัวอย่ำงแบบฟอรม์ ตัวอย่ำง และคู่มือกำรกรอก  

ไม่มีแบบฟอร์ม ตวัอย่าง และคู่มือการกรอก 

 
19. หมำยเหตุ 
- 
 

วันทีพิ่มพ ์ 05/08/2558 
สถำนะ คู่มือประชาชนอยู่ระหว่างการจดัท า 

/ แกไ้ข (User) 
จัดท ำโดย องคก์ารบรหิารสว่นต าบลโนนหอม 

อ าเภอเมืองสกลนคร 
จงัหวดัสกลนคร สถ.มท. 

อนุมัติโดย - 
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เผยแพร่โดย - 
 

 
 

 


