
1/8 
 

คู่มือส ำหรับประชำชน: การขอต่ออายุใบอนุญาตประกอบกิจการรับท าการเก็บและขนมูลฝอยท่ัวไป 
หน่วยงานที่รบัผิดชอบ: องคก์ารบริหารสว่นต าบลโนนหอม อ าเภอเมืองสกลนคร จงัหวดัสกลนคร 
กระทรวง: กระทรวงมหาดไทย 
 
1. ชื่อกระบวนงำน: การขอต่ออายใุบอนญุาตประกอบกิจการรบัท าการเก็บและขนมลูฝอยทั่วไป 

2. หน่วยงำนเจ้ำของกระบวนงำน: องคก์ารบริหารสว่นต าบลโนนหอม อ าเภอเมืองสกลนคร จงัหวดัสกลนคร 
3. ประเภทของงำนบริกำร: กระบวนงานบรกิารที่เบ็ดเสรจ็ในหน่วยเดียว  
4. หมวดหมู่ของงำนบริกำร: อนญุาต/ออกใบอนญุาต/รบัรอง  
5. กฎหมำยทีใ่ห้อ ำนำจกำรอนุญำต หรือทีเ่กี่ยวข้อง: 

1) ขอ้บญัญัติองคก์ารบรหิารสว่นต าบลโนนหอม เรื่อง การก าจดัสิ่งปฏิกลูและมลูฝอย พ.ศ. 2556 
 

2) พ.ร.บ.การสาธารณสขุ พ.ศ.2535และแกไ้ขเพิ่มเติม พ.ศ.2550 
 

3) พ.ร.บ.ควบคมุอาคาร พ.ศ. 2522 
 

6. ระดับผลกระทบ: บรกิารทั่วไป  

7. พืน้ที่ให้บริกำร: ทอ้งถิ่น  

8. กฎหมำยข้อบังคับ/ข้อตกลงทีก่ ำหนดระยะเวลำ ไม่มี  

ระยะเวลำทีก่ ำหนดตำมกฎหมำย / ข้อก ำหนด ฯลฯ  0 วนั  
9. ข้อมูลสถิติ 
 จ ำนวนเฉล่ียต่อเดือน 0  

 จ ำนวนค ำขอทีม่ำกทีสุ่ด 0  

 จ ำนวนค ำขอทีน้่อยทีสุ่ด 0  

10. ชื่ออ้ำงอิงของคู่มือประชำชน [ส าเนาคู่มือประชาชน] 
การขอต่ออายใุบอนญุาตประกอบกิจการรบัท าการเก็บและขนมลูฝอยทั่วไป 04/08/2558 08:21  

11. ช่องทำงกำรให้บริกำร  
1) สถานที่ให้บริการ ส านกังานปลดั องคก์ารบรหิารส่วนต าบลโนนหอม 299 หมู่ 3 ต าบลโนนหอม 

อ าเภอเมืองสกลนคร จงัหวดัสกลนคร 47000 โทรศพัท ์042170656-7 โทรสาร 042170657/ติดต่อดว้ยตนเอง 
ณ หน่วยงาน 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดใหบ้รกิารวนั จนัทร ์ถึง วนัศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุที่ทางราชการก าหนด) ตัง้แต่เวลา 
08:30 - 16:30 น. (มีพกัเที่ยง) 
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หมายเหตุ - 
 

12. หลักเกณฑ ์วิธีกำร เงือ่นไข(ถ้ำมี) ในกำรย่ืนค ำขอ และในกำรพิจำรณำอนุญำต 
ผูใ้ดประสงคข์อต่ออายุใบอนุญาตประกอบกิจการรบัท าการเก็บและขนมลูฝอยทั่วไปโดยท าเป็นธุรกิจหรือไดร้บัประโยชน์
ตอบแทนดว้ยการคิดค่าบรกิารจะตอ้งยื่นขอต่ออายใุบอนุญาตต่อเจา้พนกังานทอ้งถิ่นหรือเจา้หนา้ที่ที่รบัผิดชอบภายใน..
ก่อนใบอนญุาตสิน้อาย.ุ.... (ใบอนญุาตมีอายุ 1 ปีนบัแต่วนัที่ออกใบอนญุาต) 
เมื่อไดย้ื่นค าขอพรอ้มกบัเสียค่าธรรมเนียมแลว้ใหป้ระกอบกิจการต่อไปไดจ้นกว่าเจา้พนกังานทอ้งถิ่นจะมีค าสั่งไม่ต่ออา
ยใุบอนญุาตและหากผูข้อต่ออายใุบอนญุาตไม่ไดม้ายื่นค าขอต่ออายใุบอนญุาตก่อนวนัใบอนุญาตสิน้สดุแลว้ตอ้งด าเนิน
การขออนญุาตใหม่เสมือนเป็นผูข้ออนญุาตรายใหม่ 
ทัง้นีห้ากมายื่นขอต่ออายใุบอนญุาตแลว้แต่ไม่ช าระค่าธรรมเนียมตามอตัราและระยะเวลาที่ก าหนดจะตอ้งเสียค่าปรบัเพิ่
มขึน้อีกรอ้ยละ 20 ของจ านวนเงินที่คา้งช าระและกรณีที่ผูป้ระกอบการคา้งช าระค่าธรรมเนียมติดต่อกนัเกินกว่า 2 
ครัง้เจา้พนกังานทอ้งถิ่นมีอ  านาจสั่งใหผู้น้ัน้หยุดด าเนินการไวไ้ดจ้นกว่าจะเสียค่าธรรมเนียมและค่าปรบัจนครบจ านวน 
 2. เงื่อนไขในการยื่นค าขอ (ตามที่ระบไุวใ้นขอ้ก าหนดของทอ้งถิ่น) 
 (1) ผูป้ระกอบกิจการท่ีประสงคข์อรบัใบอนญุาตตอ้งไม่มีประวติัถกูด าเนินคดีดา้นการจดัการมลูฝอยที่ไม่ถกูสขุลักษณะ 
 (2) ผูป้ระกอบการตอ้งยื่นเอกสารที่ถูกตอ้งและครบถว้น 
 (3) 
หลกัเกณฑด์า้นคณุสมบติัของผูป้ระกอบกิจการดา้นยานพาหนะขนมลูฝอยทั่วไปดา้นผูข้บัขี่และผูป้ฏิบติังานประจ ายาน
พาหนะดา้นสขุลกัษณะวิธีการเก็บขนมลูฝอยทั่วไปตอ้งถูกตอ้งตามหลกัเกณฑแ์ละมีวิธีการควบคมุก ากบัการขนสง่เพื่อป้
องกนัการลกัลอบทิง้มลูฝอยถกูตอ้งตามหลกัเกณฑ ์(ตามขอ้ก าหนดของทอ้งถิ่น) 
 (4) ตอ้งด าเนินการตามประกาศองคก์ารบริหารสว่นต าบลโนนหอม เรื่อง 
ก าหนดหลกัเกณฑป์ระกอบขอ้บญัญัติองคก์ารบรหิารสว่นต าบลโนนหอม เรื่อง การก าจดัสิ่งปฏิกลูและมลูฝอย พ.ศ. 
2556 
หมายเหต:ุ 
ขัน้ตอนการด าเนินงานตามคู่มือจะเริ่มนบัระยะเวลาตัง้แต่เจา้หนา้ที่ไดร้บัเอกสารครบถว้นตามที่ระบไุวใ้นคู่มือประชาชนเ
รียบรอ้ยแลว้และแจง้ผลการพิจารณาภายใน 7 วนันบัแต่วนัพิจารณาแลว้เสรจ็ 
 
 
 
 
13. ขั้นตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ 
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ที ่ ประเภทขั้นตอน 
รำยละเอียดของขั้นตอน

กำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนที่
รับผิดชอบ  

หมำยเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

ผูข้อรบัใบอนญุาตยื่นค าขอ
ต่ออายใุบอนญุาตประกอบ
กิจการรบัท าการเก็บและขน
มลูฝอยทั่วไปพรอ้มหลกัฐา
นที่ทอ้งถิ่นก าหนด 
 

15 นาท ี - (ส านกังานปลดั 
องคก์ารบรหิารสว่
นต าบลโนนหอม) 

2) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

เจา้หนา้ที่ตรวจสอบความถู
กตอ้งของค าขอและความค
รบถว้นของเอกสารหลกัฐา
นทนัที 
กรณีไม่ถกูตอ้ง/ครบถว้น 
เจา้หนา้ที่แจง้ต่อผูย้ื่นค าขอ
ใหแ้กไ้ข/เพิ่มเติมเพื่อด านเนิ
นการหากไม่สามารถด าเนิน
การไดใ้นขณะนัน้ใหจ้ดัท าบั
นทกึความบกพรอ่งและราย
การเอกสารหรือหลกัฐานย่ื
นเพิ่มเติมภายในระยะเวลา
ที่ก าหนดโดยใหเ้จา้หนา้ที่แ
ละผูย้ื่นค าขอลงนามไวใ้นบั
นทกึนัน้ดว้ย 
 

1 ชั่วโมง - ((หากผูข้อต่ออายุ
ใบอนญุาตไม่แกไ้
ขค าขอหรือไม่สง่เ
อกสารเพิ่มเติมให้
ครบถว้นตามที่ก า
หนดในแบบบนัทึ
กความบกพร่องใ
หเ้จา้หนา้ที่สง่คืน
ค าขอและเอกสาร
พรอ้มแจง้เป็นหนงั
สือถึงเหตแุห่งการ
คืนดว้ยและแจง้สิ
ทธิในการอทุธรณ(์
อทุธรณต์าม 
พ.ร.บ. 
วิธีปฏิบติัราชการ
ทางปกครอง พ.ศ. 
2539)/ส านกังาน
ปลดั 
องคก์ารบรหิารสว่
นต าบลโนนหอม) 

3) การพิจารณา 
 

เจา้หนา้ที่ตรวจดา้นสขุลกัษ 20 วนั - (กฎหมายก าหนด
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ที ่ ประเภทขั้นตอน 
รำยละเอียดของขั้นตอน

กำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนที่
รับผิดชอบ  

หมำยเหตุ 

ณะ 
กรณีถกูตอ้งตามหลกัเกณฑ์
ดา้นสขุลกัษณะเสนอพิจาร
ณาออกใบอนญุาต 
กรณีไม่ถกูตอ้งตามหลกัเก
ณฑด์า้นสขุลกัษณะแนะน า
ใหป้รบัปรุงแกไ้ขดา้นสขุลกั
ษณะ 
 

ภายใน 30 วนั 
นบัแต่วนัที่เอกสาร
ถกูตอ้งและครบถ้
วน(ตาม 
พ.ร.บ.การสาธาร
ณสขุ พ.ศ. 2535 
มาตรา 56 และ 
พ.ร.บ. 
วิธีปฎิบติัราชการ
ทางปกตรอง 
ฉบบัที่ 2 พ.ศ. 
2557) 
/ส านกังานปลดั 
องคก์ารบรหิารสว่
นต าบลโนนหอม) 

4) 

การพิจารณา 
 

การแจง้ค าสั่งออกใบอนญุา
ต/ค าสั่งไม่อนญุาตใหต่้ออา
ยใุบอนญุาต 
1. 
กรณีอนญุาตมีหนงัสือแจง้ก
ารอนญุาตแก่ผูข้ออนญุาตท
ราบเพื่อมารบัใบอนญุาตภา
ยในระยะเวลาที่ทอ้งถิ่นก าห
นด 
หากพน้ก าหนดถือว่าไม่ประ
สงคจ์ะรบัใบอนญุาตเวน้แต่
จะมีเหตหุรือขอ้แกต้วัอนัสม
ควร 

8 วนั - (ในกรณีที่เจา้พนกั
งานทอ้งถิ่นไม่อาจ
ออกใบอนญุาตหรื
อยงัไม่อาจมีค าสั่ง
ไม่อนญุาตได ้
ภายใน 30 
วนันบัแต่วนัที่เอก
สารถกูตอ้งและคร
บถว้นใหแ้จง้การข
ยายเวลาใหผู้ข้ออ
นญุาตทราบทุก 7 
วนั 
จนกว่าจะพิจารณ
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ที ่ ประเภทขั้นตอน 
รำยละเอียดของขั้นตอน

กำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนที่
รับผิดชอบ  

หมำยเหตุ 

2. 
กรณีไม่อนญุาตใหต่้ออายใุ
บอนญุาตแจง้ค าสั่งไม่อนญุ
าตใหต่้ออายใุบอนญุาตปร
ะกอบกิจการรบัท าการเก็บแ
ละขนมลูฝอยทั่วไปแก่ผูข้อ
ต่ออายใุบอนญุาตทราบพร้
อมแจง้สิทธิในการอทุธรณ ์
 

าแลว้เสรจ็พรอ้ม
ส าเนาแจง้ส านกั 
ก.พ.ร. 
ทราบ/ส านกังานป
ลดั 
องคก์ารบรหิารสว่
นต าบลโนนหอม) 

5) 

การลงนาม/คณะกรรมก
ารมีมติ 
 

ช าระค่าธรรมเนียม(กรณีมี
ค าสั่งอนญุาตต่ออายใุบอนุ
ญาต) 
แจง้ใหผู้ข้ออนญุาตมาช าระ
ค่าธรรมเนียมตามอตัราและ
ระยะเวลาที่ทอ้งถิ่นก าหนด 
 

1 วนั - (กรณีไม่ช าระตาม
ระยะเวลาที่ก าหน
ดจะตอ้งเสียค่าปรั
บเพิ่มขึน้อีกรอ้ยล
ะ 20 
ของจ านวนเงินที่ค้
างช าระ/กองคลงั 
องคก์ารบรหิารสว่
นต าบลโนนหอม) 

ระยะเวลำด ำเนินกำรรวม   30 วนั 
 

14. งำนบริกำรนี ้ผ่ำนกำรด ำเนินกำรลดขั้นตอน และระยะเวลำปฏิบัติรำชกำรมำแล้ว  
ยงัไม่ผ่านการด าเนินการลดขัน้ตอน 
 
15. รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบกำรย่ืนค ำขอ 

15.1) เอกสำรยืนยันตัวตนทีอ่อกโดยหน่วยงำนภำครัฐ 

ที ่ รำยกำรเอกสำร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

1) 
บตัรประจ ำตวัปร
ะชำชน 

- 0 1 ฉบบั (รบัรองส ำเนำถกูต้
อง) 
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ที ่ รำยกำรเอกสำร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

2) 
ส ำเนำทะเบียนบ้
ำน 

- 0 1 ฉบบั (รบัรองส ำเนำถกูต้
อง) 

 
15.2) เอกสำรอื่น ๆ ส ำหรับย่ืนเพ่ิมเติม 

ที ่ รำยกำรเอกสำร
ย่ืนเพ่ิมเติม 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

1) 

ส ำเนำใบอนญุำ
ตตำมกฎหมำยว่
ำดว้ยกำรควบคมุ
อำคำร(ในกรณีที่
มีสถำนีขนถ่ำย) 
หรือใบอนญุำตต
ำมกฎหมำยอ่ืนที่
เก่ียวขอ้ง 

- 0 1 ฉบบั (เอกสำรและหลกั
ฐำนอ่ืนๆ 
ตำมที่รำชกำรสว่น
ทอ้งถิ่นก ำหนด) 

2) 

เอกสำรหรือหลกั
ฐำนแสดงสถำน
ที่รบัก ำจดัมลูฝอ
ยทั่วไปที่ไดร้บัใบ
อนญุำตและมีกำ
รด ำเนินกิจกำรที่
ถกูตอ้งตำมหลกั
สขุำภิบำลโดยมี
หลกัฐำนสญัญำ
ว่ำจำ้งระหว่ำงผูข้
นกบัผูก้  ำจดัมลูฝ
อย 

- 0 1 ฉบบั (เอกสำรและหลกั
ฐำนอ่ืนๆ 
ตำมที่รำชกำรสว่น
ทอ้งถิ่นก ำหนด) 

3) 
แผนกำรด ำเนินง
ำนในกำรเก็บขน
มลูฝอยที่แสดงรำ

- 0 1 ฉบบั (เอกสำรและหลกั
ฐำนอ่ืนๆ 
ตำมที่รำชกำรสว่น
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ที ่ รำยกำรเอกสำร
ย่ืนเพ่ิมเติม 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

ยละเอียดขัน้ตอน
กำรด ำเนินงำนค
วำมพรอ้มดำ้น
ก ำลงัคน 
งบประมำณ 
วสัดอุปุกรณแ์ละ
วิธีกำรบริหำรจดั
กำร 

ทอ้งถิ่นก ำหนด) 

4) 

เอกสำรแสดงใหเ้
ห็นว่ำผูข้บัขี่และ
ผูป้ฏิบติังำนประ
จ ำ 
ยำนพำหนะผ่ำน
กำรฝึกอบรมดำ้น
กำรจดักำรมลูฝอ
ยทั่วไป(ตำมหลกั
เกณฑท์ี่ทอ้งถิ่น
ก ำหนด) 

- 0 1 ฉบบั (เอกสำรและหลกั
ฐำนอ่ืนๆ 
ตำมที่รำชกำรสว่น
ทอ้งถิ่นก ำหนด) 

5) 

ใบรบัรองแพทยห์
รือเอกสำรแสดง
กำรตรวจสขุภำพ
ประจ ำปีของผูป้
ฎิบติังำนในกำรเ
ก็บและขนมลูฝอ
ย 

- 1 0 ฉบบั (เอกสำรและหลกั
ฐำนอ่ืนๆ 
ตำมที่รำชกำรสว่น
ทอ้งถิ่นก ำหนด) 

 
16. ค่ำธรรมเนียม 
1) อัตราค่าธรรมเนียมต่ออายุใบอนุญาตรับท าการเก็บและขนมูลฝอยท่ัวไป 

เป็นไปตามข้อบัญญัติองคก์ารบริหารส่วนต าบลโนนหอม เร่ือง การก าจัดส่ิงปฏิกูลและมูลฝอย พ.ศ. 
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2556 
หมำยเหตุ -   
 

 
17. ช่องทำงกำรร้องเรียน 
1) ช่องทำงกำรร้องเรียน ศนูยด์ ารงธรรม องคก์ารบรหิารส่วนต าบลโนนหอม 299 หมู่ 3 ต าบลโนนหอม 

อ าเภอเมืองสกลนคร จงัหวดัสกลนคร 47000 โทรศพัท ์042170656-7 โทรสาร 042170657 
หมายเหตุ - 

2) ช่องทำงกำรร้องเรียน ศนูยบ์รกิารประชาชน ส านกัปลดัส านกันายกรฐัมนตรี 
หมายเหตุ ( เลขที ่1 ถ.พษิณโุลก เขตดสุิต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 
เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุิต กทม. 10300) 

 
18. ตัวอย่ำงแบบฟอรม์ ตัวอย่ำง และคู่มือกำรกรอก  
1) แบบฟอรม์ขออนญุาตก าจดัสิ่งปฏิกลูและมลูฝอย 

- 
 

 
19. หมำยเหตุ 
- 
 

วันทีพิ่มพ ์ 05/08/2558 
สถำนะ คู่มือประชาชนอยู่ระหว่างการจดัท า 

/ แกไ้ข (User) 
จัดท ำโดย องคก์ารบรหิารสว่นต าบลโนนหอม 

อ าเภอเมืองสกลนคร 
จงัหวดัสกลนคร สถ.มท. 

อนุมัติโดย - 
เผยแพร่โดย - 

 
 

 
 


